
입력 및 

제출기한

2020년 1월 15일 ~ 29일 ( 나이스입력 및 서류제출기간 ) 
1월 20일부터 나이스 상 전자파일 업로드 기능(종이없는 연말정산)이 제공될 예정

제출서류

① 근로소득공제신고서
전직원 

(나이스 정산공제자료등록 > 소득공제신고서 출력, 서명 후 제출)

② 의료비공제신고서 해당자 나이스 출력물 제출

③ 기부금공제신고서 해당자 나이스 출력물 제출

④ 연금저축공제신고서 해당자 나이스 출력물 제출

⑤ 월세명세서 해당자 나이스 출력물 제출

⑧ 국세청 제공 자료 및 기타 증빙서류 전 직원 해당

나이스 

나의메뉴 

조회 및 

입력방법

▸자세한 사항은 2019년 귀속 나이스 연말정산 사용자 설명서 파일 참조

▸(본인)근로소득 확인조회 : NEIS 나의메뉴 → 연말정산 → 근로소득확인

▸정산공제자료 등록 : 인적공제 및 전체 공제내역 등록 기능

  NEIS/나의메뉴/연말정산/정산공제자료등록→저장→(소득공제신고서 출력 제출)

※ 인적공제 자격요건 확인!!  배우자와 중복공제되지 않도록 유의!!
 직계비속 (만 20세 이하, 1999.01.01 이후 출생) 
 직계존속 (만 60세 이상, 1959.12.31. 이전 출생)
 소득이 100만원 이하 (이자,배당소득/ 사업소득 / 근로소득 / 기타소득 / 퇴직소득 / 양도소득)
 근로소득만 있을 경우, 총급여가 500만원 이하
 

▸의료비공제 (NEIS입력) - (의료비공제신고서 출력물 제출)

   NEIS/나의메뉴/연말정산/의료비지급명세서등록 (본인이 직접)입력→저장→출력

   연말정산간소화서비스에서 출력한 본인 및 가족의 의료비를 입력

   !! 개별건수별로 입력 

 ▸기부금공제(금액 상관없이 모두 NEIS입력) - (기부금공제신고서 출력물 제출)

   NEIS/나의메뉴/연말정산/기부금명세서등록 (본인이 직접)입력→저장→출력

 ※ 등록 시 오타, 띄어쓰기가 잘못되면 국세청 자료 제출 시에 오류발생하오니 

   확인 후 입력요망

 ▸연금저축공제등록(개인연금저축, 청약저축, 연금저축)

   나이스/나의메뉴/급여/연말정산/연금저축공제등록(본인이 직접)입력→저장→출력

기타사항

 ※ 정산공제자료 공제내역과 의료비지급명세 및 기부금명세 금액이 일치해야함
※ 연말정산 허위 신고 시 가산금 등에 대한 처리는 근로자가 직접 세무서에 방문 

  하여야 하오니 참고바랍니다.

2019년 백산고등학교 교직원 연말정산 안내


