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자격
종목

자격
과목

2020년 상반기
(현재)

2020년 하반기
(2020년 7월 정기시험 부터)

국가공인
ITQ

정보기술
자격

아래한글

한컴오피스 2010 한컴오피스 2016(네오)한셀

한쇼

MS워드

MS오피스 2010 MS오피스 2016
한글엑셀

한글액세스

한글파워포인트

인터넷 익스플로러 익스플로러

※ 문제지 조건 설명은 윈도우10에서 한컴오피스 2016, MS오피스 2016으로 설정되어 있으며,

응시버전은 한컴오피스/MS오피스 2010과 2016에서 선택 응시할 수 있음
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 윈도우10의 상위 경로 이름만 변경되었으며, 하위 경로는 동일함

경로
2020년 상반기

(현재)
2020년 하반기

(2020년 7월 정기시험 부터)

답안저장
내문서\ITQ
또는
라이브러리\문서\ITQ

내 PC\문서\ITQ

첨부파일
내문서\ITQ\Picture폴더
또는
라이브러리\문서\ITQ\Picture폴더

내 PC\문서\ITQ\Picture폴더
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소프트웨어 과목 변경사항

MS
오피스

MS워드
• 문서작성 능력평가 기본글꼴 변경

• 기능평가Ⅱ - 4. 그림삽입 테두리 삭제

한글엑셀

• [제1작업] 결재란 작성 지시사항

• RANK함수 표기

• [제2작업] 고급 필터 용어, 표 서식 지시 추가

• [제4작업] 색상용어, 계열 표식 지시 추가

한글액세스 • [테이블1,2] 데이터 형식 2010버전 병행 표기

한글파워포인트

• 기본글꼴 색상 표기

• [전체구성] 슬라이드 마스터 작성 지시사항

• [슬라이드1] 도형 편집

• [슬라이드2] 목차 도형 디자인

• [슬라이드5] 차트 도형 디자인
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소프트웨어 과목 변경사항

한컴
오피스

아래한글 • 기능평가Ⅱ - 4. 그림 효과 용어 정리

한셀

• [제1작업] 결재란 작성 지시사항

• RANK함수 표기

• [제2작업] 고급필터 용어

• [제4작업] 차트 종류 변경

한쇼

• 2010버전 병행 표기

• 기본글꼴 색상 표기

• [전체 구성] 슬라이드 마스터 작성 지시사항

• [슬라이드1] 도형 편집

• [슬라이드2] 목차 도형 디자인

• [슬라이드5] 차트 유형 및 배경 서식, 도형 편집
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Information Technology QualificationITQ 수험자 유의사항 변경 사항

 버전표기 안내

2016버전과 문제조건 설명이 다른 경우 2010은 【 】에 별도 표기
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Information Technology QualificationITQ MS워드 변경 사항

 문서작성 능력평가 기본글꼴 변경

MS워드 2010/2016 기본 글꼴인 맑은고딕으로 변경
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Information Technology QualificationITQ MS워드 변경 사항

 기능평가Ⅱ - 4. 그림삽입

테두리 작성 지시사항 삭제
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Information Technology QualificationITQ 한글엑셀 변경 사항

 [제1작업] – 결재란 작성 지시사항

프로그램 지시용어 표기

▶붙여넣기 > 그림
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Information Technology QualificationITQ 한글엑셀 변경 사항

 RANK함수 표기

RANK.EQ 와 RANK.AVG로 표기
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Information Technology QualificationITQ 한글엑셀 변경 사항

 [제2작업] – 고급 필터 용어, 표 서식 지시 추가

프로그램 지시용어 표기, 표 서식 기본값 옵션 표기
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Information Technology QualificationITQ 한글엑셀 변경 사항

 [제4작업] - 색상 용어 , 계열 표식 지시 추가

프로그램의 지시용어 사용 및 출력형태로만 판단하던 표식 모양 지시 추가
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Information Technology QualificationITQ 한글액세스 변경 사항

 [테이블1,2] - 데이터 형식 2010버전과 병행 표기

2010버전 【 】에 병행 표기

2010버전
2016버전
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Information Technology QualificationITQ 한글파워포인트 변경 사항

 기본글꼴 색상 표기

답안 작성요령에 글꼴 색상에 대한 지시사항 표기
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Information Technology QualificationITQ 한글파워포인트 변경 사항

 [전체구성] - 슬라이드 마스터 작성

제목 디자인 변경 - 작성 지시사항 추가

▶슬라이드마스터 > 삽입(도형) > 도형서식 > 선 없음 ▶슬라이드마스터 >홈 > 서식(글꼴 색상, 맞춤 설정)
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Information Technology QualificationITQ 한글파워포인트 변경 사항

 [슬라이드 1] – 도형 편집

점편집 기능 삭제

▶도형 삽입 > 도형서식 > 채우기 및 선 > 그림 삽입 > 투명도 설정
> 효과 > 부드러운 가장자리 설정
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Information Technology QualificationITQ 한글파워포인트 변경 사항

 [슬라이드 2] - 목차 도형 디자인

도형 디자인 변경
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Information Technology QualificationITQ 한글파워포인트 변경 사항

▶도형 삽입 > 서식 > 도형 스타일

 [슬라이드 5] - 차트 도형 삽입

도형 스타일 적용
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Information Technology Qualification

 기능평가II - 4. 그림 효과 용어 정리

그레이스케일 삭제 회색조 단일용어로 표기

ITQ 아래한글변경사항

▶상단메뉴 >그림 > 색조조정

개체속성 > 그림 > 그림효과
▼
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

 [제1작업] – 결재란 작성 지시사항

프로그램 지시용어 표기

▶ 복사하기 > 그림으로 복사하기
> 그림
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

 RANK함수 표기

RANK.EQ 표기, 2010버전은 【RANK】에 표기하여 병기함

2010버전 2016버전
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

 [제2작업] – 고급 필터 용어

프로그램 지시용어 표기
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

 [제4작업] – 차트 종류 변경

차트 유형 변경, 2010버전 【 】에 병행 표기

항목 한컴오피스 2016 한컴오피스 2010

차트 종류 3차원 원형 3차원 설정 원형

차트
스타일

스타일3 파스텔색, 기본 모양

배경 서식 그림 영역 영역 배경

속성 조각을 쪼개진 요소 00%로
지정하여 분리

조각을 분리
(마우스로 분리함)

레이블 항목 이름 계열 이름

도형 모서리가 둥근
사각형 설명 선

모서리가 둥근
사각형 설명 선1
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

▶ 입력 > 원형 > 3차원 원형 > 차트 레이아웃 설정



33

Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

▶ 그림 영역 속성 > 채우기

▶ 차트 > 개체 속성> 채우기
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

▶ 숲내음 조각 > 데이터 계열 속성 > 쪼개진 요소
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Information Technology QualificationITQ 한셀 변경 사항

▶ 데이터 레이블 속성 > 레이블 내용, 위치 설정
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Information Technology QualificationITQ 한쇼 변경 사항

 기본글꼴 색상 표기

답안 작성요령에 글꼴 색상에 대한 지시사항 표기
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Information Technology QualificationITQ 한쇼 변경 사항

 [전체구성] - 슬라이드 마스터 작성

제목 디자인 변경 - 작성 지시사항 추가

▶슬라이드마스터 > 삽입(도형) > 개체 속성 > 선 색 > 없음 ▶슬라이드마스터 > 입력 > 서식(글꼴 색상, 맞춤 설정)
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Information Technology QualificationITQ 한쇼 변경 사항

 [슬라이드 1] – 도형 편집

점편집 기능 삭제

▶도형 삽입 > 개체 속성 > 채우기 > 그림 > 투명도 설정
> 옅은 테두리 > 옅은 테두리 설정
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Information Technology QualificationITQ 한쇼 변경 사항

 [슬라이드 2] - 목차 도형 디자인

도형 디자인 변경
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Information Technology QualificationITQ 한쇼 변경 사항

 [슬라이드 5] – 차트 슬라이드

차트 유형 변경 및 전체 배경, 제목 및 범례표기, 도형 편집

▶ 입력 > 차트

2016에서 출제 가능한 차트 종류만 출제
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Information Technology QualificationITQ 한쇼 변경 사항

2010버전

2016버전

▶ 제목 개체 속성 > 그림자

▶ 도형 > 도형 스타일




