
방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안 
             

월일 2018년 10월 1주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  워드아트 만들기

차시 1~22반 한글 문서 연결하기
3반 모의고사 작성하기
4반  모의고사 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

10월 2일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

교재/

PPT

전개

1반  워드아트로 제목 텍스트를 입력한다.

30
2반 하이퍼링크를 지정하여 문서를 연결한다.

3반  모의고사 9회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 6회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

10월 4일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반 표를 삽입하고 내용을 입력한다.

30
2반  한글문서를 프레젠테이션 설정 후 실행한다.

3반  모의고사 10회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 7회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안              
월일 2018년 10월 2주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  표 편집하기

차시 4~62반 한글 작품 만들기
3반 모의고사 작성하기
4반  모의고사 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

10월 10일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

교재/

PPT

전개

1반 표의 행과 열을 삽입/삭제한다.

30
2반 시간표를 만든다.

3반  모의고사 11회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 8회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

10월 11일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  표의 셀 테두리 색/종류를 지정한다.

30
2반  나만의 공고문을 만든다.

3반  모의고사 12회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 9회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안              
월일 2018년 10월 3주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  표 꾸미기

차시 7~92반 엑셀 2010이란?
3반 모의고사 작성하기
4반  모의고사 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

 10월16일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

교재/

PPT

전개

1반  표 스타일을 적용하여 나만의 표를 만든다.

30
2반 엑셀의 시작과 종료에 대해 알아본다.

3반  모의고사 13회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 10회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

 10월17일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반  표에 그림/그라데이션 채우기를 지정한다.

30
2반 엑셀의 도구모음과 메뉴를 알아보고 문서를 저장한다.

3반  모의고사 14회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 11회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

10월18일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반  그림을 넣고 애니메이션을 지정한다.

30
2반  데이터를 입력해 알아본다.

3반  모의고사 15회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 12회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안              
월일 2018년 10월 4주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  애니메이션효과 지정하기

차시 102반 엑셀의 화면 구성 알아보기
3반 기출문제 작성하기
4반  모의고사 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  엑셀 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

 10월23일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5
교재/

PPT

전개

1반  도형 효과를 지정하여 내리는 눈을 그려본다.

30
2반 행과 열의 너비를 조절해 본다.

3반  기출문제 1회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 13회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

 10월24일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반  애니메이션 방향과 순서를 바꾸어 지정한다.

30
2반 리본 메뉴를 최소화하고 확장해본다.

3반  기출문제 2회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 14회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

10월25일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반 애니메이션을 복사하는 방법을 알아본다.

30
2반 화면을 확대/축소해본다.

3반  기출문제 3회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  모의고사 15회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안              
월일 2018년 10월 5주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  애니메이션문서 작성하기

차시 9~112반 엑셀의 입력 방법 알아보기
3반 기출문제 작성하기
4반  기출문제 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  엑셀 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

 10월30일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

교재/

PPT

전개

1반  이동 경로를 이용하여 움직이는 애니메이션을 지정한다.

30
2반  시트명 바꾸기/이동 및 시트의 삽입/삭제해 본다.

3반  기출문제 4회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  기출문제 1회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

 10월31일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반 슬라이드 쇼에서 애니메이션을 지정한다.

30
2반  한자/기호를 입력하는 방법에 대해 알아본다.

3반  기출문제 5회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  기출문제 2회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5


