
방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안 
             

월일 2017년 7월 1주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  인터넷 이해하기

차시 1~32반 한글 기초 문서 작성하기
3반  기출문제 작성하기
4반  기출문제 작성하기

학습 목표
1반  윈도우 7의 기능에 대해서 체계적으로 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 워드프로세서 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

7월 4일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반
 인터넷의 개념이해하기

웹사이트를 통해서 정보를 찾아본다.

30
2반  문단모양을 이용해서 문서를 꾸며본다.

3반  기출문제 14회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  기출문제 11회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

7월 5일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  어린이 정보가 가득한 포털 사이트를 방문해 본다.

30
2반  쪽 테두리 및 배경을 지정한다.

3반  기출문제 15회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  기출문제 12회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

7월 6일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  인터넷에서 노래나 동영상을 감상해 본다.

30
2반  문자표를 이용하여 특수기호를 입력한다.

3반  기출문제 16회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

4반  기출문제 13회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안 
             

월일 2017년 7월 2주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  파워포인트2010이란?

차시 4~62반 다양한 문서 꾸미기
3반  DIAT 스프레드시트란?
4반  기출문제 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  DIAT 프리젠테이션 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

 7월 11일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

교재/

PPT

전개

1반  파워포인트 실행하고 둘러보기

30
2반 한자변환기능/영어대소문자를 입력한다.

3반  엑셀의 시작과 종료, 화면구성을 알아본다.

4반  기출문제 14회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

 7월 12일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  파워포인트 슬라이드에 내 생각을 정리해 본다.

30
2반  문서의 이동 및 복사를 해본다.

3반  페이지 설정 및  시험 요령 및 엑셀의 기본입력 및 도구 둘러본다.

4반  기출문제 15회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

7월 13일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  새로운 슬라이드를 만들고 글자 입력 방법을 알아본다.

30
2반  편집 용지 설정 및 배경을 꾸며본다.

3반  행과 열의 높이를 변경한다.

4반  기출문제 16회를 푸는데 필요한 내용을 습득한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안   
           

월일 2017년 7월 3주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  슬라이드의 개념 이해하기

차시 7~92반  문서에 그림 삽입하기
3반  함수 익히기
4반  기출문제 작성하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  ITQ 인터넷 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

 7월 18일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인
▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습
▪동기유발 및 공부할문제 파악

5
교재/

PPT

전개

1반  새로운 슬라이드를 만들고 글자 입력 방법을 알아본다.

30
2반 글맵시를 넣어 문서를 꾸민다.

3반  도형기능을 이용하여 제목상자를 만든다.

4반  ITQ 인터넷검색이란?

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

 7월 19일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  슬라이드의 레이아웃 변경 방법을 알아본다.

30
2반  그림을 삽입해 문서를 꾸민다.

3반  평균과 최대값/최소값 함수를 공부해 본다.

4반  인터넷 윤리와 인터넷 예절에 대해 내용을 파악한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

7월 20일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악

5

전개

1반  슬라이드에 입력한 글자를 꾸며본다.

30
2반  인터넷에서 사진을 복사/저장하여 문서를 꾸민다.

3반  데이터베이스함수를 공부해 한다.

4반  인터넷 상거래 및 관련 법규 내용을 파악한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5


