
방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안 
             

월일 2017년 8월 4주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  글머리기호 넣기

차시 1~32반 도형 작성하기
3반  기출문제 작성하기
4반  실용검색문제 해결하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  ITQ 인터넷 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

8월 22일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  글자 앞에 글머리 기호를 삽입한다.

30
2반  도형에 그림을 넣고 효과를 준다.

3반  날짜함수와 개수 구하는 함수를 공부해 본다.

4반  문제의 핵심키워드를 파악하여 해당 사이트를 검색한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

8월 23일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  글자 앞에 번호매기기를 삽입한다.

30
2반  글상자로 나만의 제목을 만든다.

3반  글꼴과 채우기 서식 지정/조건부서식을 지정한다.

4반  핵심 키워드를 파악하여 가로/세로 퍼즐 정답을 찾는다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

8월 24일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  글자를 복사/붙이기를 한다.

30
2반  머리말/꼬리말을 넣어본다.

3반  데이터 정렬 후 부분합을 구해 본다.

4반  이미지를 사용하는 관련 단체를 검색 후 이미지를 검색한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5



방과후학교 ( 컴퓨터2 )부 교수․학습 지도안 
             

월일 2017년 8월 5주  학년 1~6 장소 컴퓨터실 4층 강사 김효미

학습 주제
1반  PPT 꾸미기

차시 4~62반 문서 꾸미기
3반  DIAT 스프레드시트란?
4반  정보가공문제 해결하기

학습 목표
1반  파워포인트 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
2반  한글 2010을 이용하여 기초과정부터 고급과정까지 공부합시다.
3반  DIAT 스프레드시트 자격시험을 대비합시다.
4반  ITQ 인터넷 자격시험을 대비합시다.

월일(요일) 단계 교수․학습 활동 시간(분) 자료 및 유의점

 8월 29일

(화)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

교재/

PPT

전개

1반  서식을 복사하여 같은 글자에 모두 적용해 본다.

30
2반 문단 첫 글자 장식을 설정한다.

3반  AND와 OR함수를 이용하여 조건식을 세워본다.

4반  관련 사이트에서 생활 정보 확인 후 정답을 작성한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

 8월 30일

(수)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  슬라이드 배경을 바꾸는 방법을 알아본다.

30
2반  다단기능을 이용하여 신문을 만든다.

3반  필드명 복사/ 고급 필터 기능을 풀어본다.

4반  핵심 키워드를 이용하여 자료 검색 후 문장을 작성한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5

8월 31일

(목)요일

도입
▪인사 및 출석 확인

▪복습 - 전 시간에 배운 내용을 복습

▪동기유발 및 공부할문제 파악
5

전개

1반  제목 텍스트를 워드아트로 바꾸는 방법을 알아본다.

30
2반  쪽 번호 매기기 및 새번호를 만들어본다.

3반  시나리오 추가/시나리오 값을 수정한다.

4반  핵심 키워드를 이용하여 자료 검색 후 문장을 작성한다.

정리
▪학습내용정리 - 부족한 부분에 대한 학습

▪차시예고
5


