
부록 1  학교생활기록부 출력 및 제출 유의사항    

학교생활기록부 출력 및 제출 유의사항

☞ 반드시 해당 중학교에서 공식적으로 발급한 학교생활기록부를 제출하여야 합니다. 
    학부모서비스로 제공되는 학교생활기록부는 제출할 수 없습니다.
☞ 학교생활기록부(Ⅱ)는 출결 산출 마감일(학교생활기록부 반영 마감일)인 2024년 11월 29일(금) 이후에 

출력하여 제출해야 합니다. (※특기사항란에 ‘11월 29일 마감’ 기입)

1. <학교생활기록부> 제출 안내
1) 학교생활기록부Ⅱ(학교생활세부사항 기록부) 출력 옵션 중 ‘서울 이외 방식 자사고․일반고 입시용’    
 탭을 선택하여 출력합니다. 

  ※ 위 옵션대로 출력하면 아래 내용이 자동으로 제외되어 나타납니다. 

 

 -수상경력(3번) 제외
 -교과학습발달상황(5번) 중 원점수, 과목평균(표준편차) 제외하고 성취도(수강자수)만 포함
 -교과학습발달상황(5번) 세부능력 및 특기사항 중 영재기록사항 제외
 -중학교 3학년의 교과학습발달상황(5번) 중 중학교 3학년의 세부능력 및 특기사항, 행동특성 및 종합의

견(8번) 제외

2) 학교생활기록부를 단면으로 인쇄하여 총 3부를 제출합니다. 
3) 학교생활기록부는 각 부마다 원본대조필(학교장직인), 간인을 반드시 찍어야 합니다. 

- 원본대조필(학교장직인)은 학교생활기록부 첫 면(또는 맨 뒷면)에 한 번만 찍습니다.
- 간인 이란? 하나의 서류가 여러 장인 때에 그 용지가 서로 이어졌다는 것을 확인하기 위해 앞 장
의 뒷면과 뒷장의 앞면을 만나게 하여 그 사이에 각 장마다 도장의 반분이 찍히도록 도장을 누르는 
일을 말합니다.
- 간인하는 방법(①, ② 모두 가능) : 간인은 학교장 직인으로 합니다.

① ②

4) 학교생활기록부는 각 부마다 분리되지 않도록 좌측 상단에 스테이플러로 고정 후 제출합니다.

선택 ○학생부Ⅰ   ◉학생부Ⅱ   ⍌상급학교제출용 옵션 보기 ○옵션 닫기   ◉옵션 열기

옵션 ⍌서울 이외 방식 자사고․일반고 입시용


