
부록 2  자기소개서 작성 유의사항

자기소개서 작성 유의사항   
☞ 자기소개서는 원서 접수 시 온라인상에서 작성 및 제출합니다.
☞ 자기소개서는 그 자체가 평가 대상이 아니며, 면접 서류 검토 자료로 사용합니다.
1. 자기소개서는 2단계(면접)에서 면접 서류 검토 자료로 사용하므로 반드시 본인이 작성하여야 하

며, 사실에 입각하여 정직하게, 본인 스스로 계획을 세우고 실천하여 성취감을 느낀 학습경험과 학
업에 기울인 노력, 인성 영역, 독서 영역 등을 기술하십시오.

2. 본문에 영어 등 각종 인증시험 점수, 교과목의 점수․석차, 교·내외 각종 대회 입상실적, 자격
증(우회적 ․ 간접적 기재 포함), 영재교육원 교육 및 수료여부, 부모 및 친인척의 사회 ․ 경제
적 지위 내용, 지원자 본인의 인적 사항은 절대 기재하지 마십시오. 자기소개서 작성 방법을 
준수하지 않을 경우 2단계(면접)에서 불이익을 받을 수 있습니다.

 3. 반드시 본 서식을 사용하여 온라인상에서 작성하고, 띄어쓰기를 제외하고 2400자 이내 
(학습경험과 학업에 기울인 노력, 인성: 1500자/ 독서: 900자)로 제시된 형식에 따라 작성하
십시오.

 4. 자기소개서는 입학전형 및 입학 후 학생 지도를 위한 참고자료로 활용되며, 비공개 문서로 
 관리됩니다.

※ 자기소개서 내용 중  다음 제시된 내용(사용이 제한된 표현)은 입력불가
∙ 대회, 수상, 입상, 인증시험, 능력시험, 자격증, 경시 
∙ 1등, 최우수상, 우수상, 금상, 은상, 동상, 장려상
∙ 영재, 영재원, 영재교육원, 캠프, 교육청, 인터넷강의, 온라인강의, 인강, 축전, 교육방송, 화상강의
∙ 토플, 토익, 텝스, TOEFL, TOEIC, TEPS, TESL, TOSEL, PELT, HSK, JLPT, IELTS

※ 자기소개서 기록 시 배제 사항
∙ TOEFL, TOEIC, TEPS, TESL, TOSEL, PELT, HSK, JLPT, IELTS 등 각종 인증시험 점수, 한국어(국

어)･한자 등 능력시험 점수
∙ 교과목의 점수․석차, 교내･외 각종 대회 입상 실적, 자격증, 영재교육원 교육 및 수료 여부 등
∙ 부모 및 친인척의 사회･경제적 지위 내용
  예)부모 및 친인척의 구체적인 직장명이나 직위, 소득수준, 고비용 취미 활동(골프, 승마 등), 

  학교에서 주관하지 않은 모둠 및 프로젝트 활동(사설 학원 및 기관에서 추진하는 교과 관련 활동) 등 
∙ 지원자 본인을 알 수 있는 이름, 출신중학교 등 인적사항 내용
※ 잘못된 자기소개서의 작성 사례
∙ 중학교 1학년 때 처음 TOEIC 시험에 응시해 450점을 받았습니다. 이후 영어공부에 매진한 결과 850

점을 얻으며 “노력은 결과를 배신하지 않는다.”라는 깨달음을 얻게 되었습니다.
∙ 영어성적이 100점이 되어 전교 1등이 되었습니다.
∙ 중2 겨울방학 중 ○○○에서 주최하는 ○○○○ 경시대회에 참가해 2위 입상이라는 쾌거를 올렸습니다.
∙ 어렸을 적부터 영어 공부를 열심히 해서 영어인증시험에서 최고 수준에 도달하였고, 전국 단위의 대

회에 출전하여 매우 우수한 결과를 얻었습니다.
∙ ○○지검 검사장이신 아버지를 따라 어렸을 때부터 법조인의 꿈을 키웠습니다.
∙ ○○방송반에서 동아리 활동을 했습니다.(출신 중학교명을 암시하는 경우)


