
방과후학교 (컴퓨터1부) (12월 ) 프로그램 운영 계획안 

운영 기간 2024년 12월 1일 – 2024년 12월 31일 ( 13 차시 ) 강사명 박현숙

대상 학년 1 학년 강의실 컴퓨터실(본관3층) 운영요일 및 시간

월,수,금

1교시(13:50~14:30)

2교시(14:40~15:20)

운영 목표 파워포인트 기본 기능을 이용해 작품을 완성할 수 있다.

차시별 지도 계획

주 차시(일자) 주 제 학습 내용 준비물

1

1(12.02)

‘원숭이’ 

엉덩이는 빨개

배경제거 기능으로 그림의 불필요한 부분을 지원요

2(12.04) 텍스트 상자를 넣어 말풍선에 대화를 입력해요

3(12.06) 창의 놀이터/실력!뿜뿜 연습문제로 실력 쌓기

2

4(12.09)

‘캥거루’아기주머니와 

이름의 비밀

하이퍼링크를 넣어 원하는 슬라이드로 이동할 수 있요.

5(12.11) 슬라이드 쇼 설정을 변경해요

6(12.13) 창의 놀이터/실력!뿜뿜 연습문제로 실력 쌓기

3

7(12.16)

점프의 왕 ‘돌고래’

슬라이드에 동영상을 삽입한 후 비디오 옵션을 변경

해요.

8(12.18)
그림에 여러 가지 애니메이션을 추가한 후 타이밍 

항목을 변경해요.

9(12.20) 창의 놀이터/실력!뿜뿜 연습문제로 실력 쌓기

4

10(12.23)
생김새가 다른 

‘여우’

슬라이드 마스터를 이용하여 여러 개으 슬라이드에 

똑같은 배경을 만들 수 있어요.

11(12.25) 성탄절 휴강

12(12.27)
생김새가 다른 

‘여우’
슬라이드 전환 효과를 적용해요.

5 13(12.30) 방과 후 학교 방학 휴강



방과후학교 (컴퓨터1부) (12월 ) 프로그램 운영 계획안 

운영 기간 2024년 12월 1일 – 2024년 12월 31일 ( 13 차시 ) 강사명 박현숙

대상 학년 3학년 강의실 컴퓨터실(본관3층) 운영요일 및 시간

월,수,금

1교시(13:50~14:30)

2교시(14:40~15:20)

운영 목표 엑셀 기본 기능을 이해하고 여러 가지 내용을 완성할 수 있다.

차시별 지도 계획

주 차시(일자) 주 제 학습 내용 준비물

1

1(12.02)

동물 특징 알아보기

잘라내기와 메모 삽입 기능 알아보기

2(12.04) 시트에 배경 이미지와 그림 삽입 알아보기

3(12.06) 혼자서 뚝딱 뚝딱 –컴퓨터 부품 알아보기

2

4(12.09)

재미있는 귀즈 맞추기

입력된 데이터 추가방법 알아보기

5(12.11) 행 숨기기 기능을 이용하여 퀴즈 완성하기

6(12.13) 혼자서 뚝딱 뚝딱 – 영어 단어 퀴즈 만들기

3

7(12.16)

저녁 메뉴 사다리 타기

틀 고정 기능을 이용하여 사다리 게임 알아보기

8(12.18) 사다리 모양을 선으로 그리기

9(12.20) 혼자서 뚝딱 뚝딱 – 좋아하는 음식 사다리 타기

4

10(12.23) 만화 캐릭터 프로필 행과 열의 간격을 조절하고 워드아트 활용하기

11(12.25) 성탄절 휴강

12(12.27) 만화 캐릭터 프로필 자동필터 기능 활용하기

5 13(12.30) 방과 후 학교 방학 휴강



방과후학교 (컴퓨터1부) (12월) 프로그램 운영 계획안 

운영 기간 2024년 12월 1일 – 2024년 12월 31일 ( 13 차시 ) 강사명 박현숙

대상 학년 5학년 강의실 컴퓨터실(본관3층) 운영요일 및 시간

월,수,금

2교시(14:40~15:20)

3교시(15:30~16:10)

운영 목표 파워포인트 자격증에 도전하기!

차시별 지도 계획

주 차시(일자) 주 제 학습 내용 준비물

1

1(12.02)

모의고사로 

실력쌓기

실전모의고사 03

2(12.04) 실전모의고사 04

3(12.06) 실전모의고사 05

2

4(12.09) 실전모의고사 06

5(12.11) 실전모의고사 07

6(12.13) 두뇌개발 학습용 프로그램

3

7(12.16) 실전모의고사 08

8(12.18) 실전모의고사 09

9(12.20) 실전모의고사 10

4

10(12.23) 실전모의고사 11

11(12.25) 성탄절 휴강

12(12.27)
최신기출문제로 

실력 다지기
최신 기출문제 01

5 13(12.30) 방과 후 학교 방학 휴강


