
방과후학교 (  7 월) 월간 계획서

 
[2023학년도]

프로그램명 컴퓨터 지도강사명 최 승 희

대    상 1 ~ 3학년 지도 기간 2023년 7월 1일 ~ 2023년 7월 31일

 지 도 계 획  상 세 내 용

순번 일자(요일) 주   제 학 습 내 용 학습자료

1 7/3(월) 그림삽입하기 통합시트에 그림을 삽입하는 방법을 다양하게 알아봅시다.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

2 7/4(화) 셀메모넣고 편집 및 삭제하기 통합시트에 메모를 삽입/편집/삭제하는 방법을 알아봅시다

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

3 7/5(수) 셀의 틀 고정하기 통합시트에 틀고정을 활용하여 셀을 고정하는 방법을 알아봅시다. 

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

4 7/6(목) 연속데이터 입력하기
통합워크시트에 동일 데이터과 연속 데이터을 Ctrl와 Shift를 활용하여

입력하는 방법을 알아봅시다.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

5 7/10(월) 셀이름 정의하기 데이터시트에 자료를 활용하여 이름을 정의해서 만들어보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

7 7/11(화) 도형삽입하기 통합시트에 도형을 삽입하여 문서를 꾸미는 방법을 알아봅시다.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

7 7/12(수)
수식과 절대참조로 계산하는 방법에 

대해 알아보기
수식을 이용하면서 절대/상대 참조로 계산하는 방법들을 알아봅시다.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

8 7/13(목) 셀 서식 삽입/복사하기 셀 삽입과 서식들을 복사하는 방법을 알아봅시다.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

9 7/17(월) 함수마법사로 계산하기Ⅰ 통합시트에 함수마법사로  조건에 맞는 순위를 Rank함수로 구해 봅시다.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

10 7/18(화) 조건으로 결과 값 구하기Ⅰ
통합시트에 AND 와 OR로 IF 함수를 같이 활용해서 알아보고 값을 구해

보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

11 7/19(수) 조건으로 결과 값 구하기Ⅱ
통합시트에 LEFT, MID , RIGHT문자함수의 사용법을 알아보고 값을 구

해보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

12 7/20(목) 함수를 활용한 예제Ⅰ
“우리말 1학기 받아쓰기 시험결과와 누가 누가 가장 많은 용돈을 받았

나?“라는 통합문서를 활용해보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

13 7/24(월) 함수를 활용한 예제Ⅱ
“3학년 2반 친구들와 우리 모둠의 5월 단원평가 점수“라는 통합문서

를 활용해보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

14 7/25(화) 차트 만들기
“키가 쑥쑥!! 2단 점프 개인별점수와 우리 모둠 친구들의 국어/수학점수

는?“라는 통합문서를 활용해보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016

15 7/26(수) 차트편집하기
차트관련 제목 및 축제목과 축 서식 및 데이터레이블과 범례를 알아보고 

활용해보자.

컴선생 여우님이 

알려주는 

엑셀2016



방과후학교 (  7 월) 월간 계획서

 
[2023학년도]

프로그램명 컴퓨터 지도강사명 최 승 희

대    상 4 ~ 6학년 지도 기간 2023년 7월 1일 ~ 2023년 7월 31일

 지 도 계 획  상 세 내 용

순

번

일자(요

일)
주   제 학 습 내 용 학습자료

1 7/3(월) 표 삽입하고 편집하기 표를 넣어서 다양하게 편집해보자
ITQ 한글

2016 교재

2 7/4(화) 차트 만들기 표 작성 및 활용하여 차트()를 만들고 조건에 알맞게 편집해보자.
ITQ 한글

2016 교재

3 7/5(수) 수식 입력하기
수식입력기(+,)키를 이용해서 조건에 맞게 수식을 편집해서 활용해
보자.

ITQ 한글

2016 교재

4 7/6(목) 문단번호 매기기
블록 지정한 텍스트에 문단번호(+,)를   지정하여 원하는 형태로 
활용해보자.

ITQ 한글

2016 교재

5 7/10(월) 각주 달기 문서에 각주(+,)를 넣어서 활용해보자.
ITQ 한글

2016 교재

7 7/11(화) 그림삽입하고 편집하기 문서에 그림(+,)을 넣고 여러 가지 형태로 다양하게 활용해보자.
ITQ 한글

2016 교재

7 7/12(수) 덧말 넣기 문서의 제목부분에 조건에 맞게 덧말을 넣어보자.
ITQ 한글

2016 교재

8 7/13(목) 책갈피설정 & 하이퍼 링크를 설정하기
문서의 제목부분에 책갈피(+,)을 지정하고 하이퍼 링크(+,
)를 실행해보자.

ITQ 한글

2016 교재

9 7/17(월) 쪽 테두리 넣기 문서의 쪽 테두리()를 넣어보고 문서의 완성도를 높여보자.
ITQ 한글

2016 교재

10 7/18(화) 실전 모의고사  1회 반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 실전문제를 풀어봅니다.
ITQ 한글

2016 교재

11 7/19(수) 실전 모의고사  2회 반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 실전문제를 풀어봅니다.
ITQ 한글

2016 교재

12 7/20(목) 실전 모의고사  3회 반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 실전문제를 풀어봅니다.
ITQ 한글

2016 교재

13 7/24(월) 기출실전문제  1회 반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 기출실전문제를 풀어봅니다.
ITQ 한글

2016 교재

14 7/25(화) 기출실전문제  2회 반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 기출실전문제를 풀어봅니다.
ITQ 한글

2016 교재

15 7/26(수) 기출실전문제  3회 반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 기출실전문제를 풀어봅니다.
ITQ 한글

2016 교재


