
방과후학교 (   1  월) 교육계획안

[2022학년도]

프로그램명 컴퓨터부 지도강사명 최 승 희

대    상 1 - 3학년 지도 기간 2022년 1월 1일 ~ 2022년 1월 31일

월 주 주   제 지 도 목 표 지  도  내  용 자료. 준비물

1

1

파워포인트 2016 
오리엔테이션

슬라이드창으로 레이아웃과 매뉴얼에 
대해서 익히자.

파워포인트 2016을 실행한 후 전체 화면
구성관련 및 쓰임새에 대한 내용을 배우자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

슬라이드에 텍스트를 작
성하고 저장해보자

슬라이드에 여러 형태의 레이아웃을 지
정해보고 텍스트를 입력하고 활용해보
기

슬라이드창에 문서를 입력하여 편집
(수정/삽입)하고 활용해서 저장해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

글자모양을 마음대로 
꾸미기

슬라이드에 텍스트입력 후 글자모양과 
활용하면서 글머리기호를 넣어보자

글자모양 및 글머리 기호을 넣고 편집해서 
활용해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

2

한자입력 및 온라인
그림 삽입하기

텍스트를 활용하여 한자로 변경하고 
온라인그림을 삽입해서 활용해보자

작성한 텍스트에 한자변경 및 온라인그림을 
삽입해서 활용해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

그림 삽입하여 액자 만들
기

그림을 넣고 여러 개치로 그룹을 
지정해서 꾸며보자

‘우정쿠폰-앞/뒤’를 만들어보자 컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

여러 모양의 도형그리기
도형을 삽입하고 [서식]탭 효과들을 
활용해서 꾸며보자.

‘최고의 친구상’ 및 ‘파티 초대장-앞/뒤’ 
만들어서 활용해보자.

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

효과를 이용해 도형꾸미
기

도형을 삽입하고 [도형스타일]탭 및 
[WordArt]탭들을 꾸며서 활용해보기.

‘초대장’ 및‘ 알림장 속지’를 만들어서 
활용해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

3

여러 도형으로 그림그리
기

슬라이드 디자인을 적용해서 온라인 
그림삽입 및 도형서식을 활용해보기.

‘얼굴 그려보기’로 재미있는 얼굴표정 과 ‘색색
깔의 색연필’ 및 ‘부엉부엉 부엉이’  활용해보
자.

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

워드아트와 스마트아트 
삽입하기

워드아트를 삽입하여 슬라이드 제목 
작성 및 스마트아트를 삽입하여 
슬라이들 작성해보기.

‘친구소개하기’와 ‘어느 쪽이 더 무거울까?’ 
및 ‘양궁’을 만들어서 활용해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

표를 이용하여 
픽셀아트 도안 만들기

표를 삽입하고 표에 숫자를 입력하면서 
표의 테두리와 음영색을 지정해보기.

‘깡충깡충 토끼’와 ‘남극에서 온 펭귄‘의 
픽셀아트 도안을 완성해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

표를 이용하여 스티커 만
들기

표에서 여러 셀을 병합해보고, 표에 
그림을 삽입해보자.

‘칭탄스티커를 모으면 선물이 팡팡!!‘ 및 ’도전 
48권 어린이 독서왕!’을 만들고 그림스티커를 
삽입해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

4

여러 모양의 차트 만들기
슬라이드에 차트를 삽입하고 차트에 
여러 가지 차트서식을 지정해보기.

차트에 서식을 적용하여 세로차트 와 가로차트 
및 원형차트를 꾸며가면서 활용해보자

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

하이퍼링크 설정하기
도형에 서식을 지정하고 복사하면서 하
이퍼링크를 설정하여 프로그램을 실행
해보기

‘ 뇌의 담당역할‘와’ 스노피 게임’을 
활용해서 작성해보자.

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

슬라이드 마스터 지정하
기

슬라이드 마스터를 설정하여 도형, 사
진, 텍스트를 삽입하여 강아지를 소개
해보기.

슬라이드마스터를 만들고 도형과 텍스트를 
삽입하면서 강아지에 대한 소개를 작성해보자.

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016

화면 전환과 실행 단추 
만들기

슬라이드 화면 전환을 실행하고 실행단
추를 이용하여 슬라이드를 이동해보기.

슬라이드 화면에 효과를 지정해보고 실행단추
삽입 및 소리를 삽입해보자.

컴선생 여우님이 알려주는 

파워포인트 2016



방과후학교 (   1 월) 교육계획안

[2022학년도]

프로그램명 컴퓨터부 지도강사명 최 승 희
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월 주 주   제 지 도 목 표 지  도  내  용 자료. 준비물

1

1

표 슬라이드 작성하기
도형과 표 작성 기능을 이용하여 
슬라이드를 작성한다.

표 슬라이드에 도형과 표을 작성해봅시다. 교재

표 슬라이드 편집하기
편집한 도형에 그라데이션 지정과 
그림자 효과을 내어보자

도형에 그라데이션 및  그림자효과를 
지정해봅시다.

교재

표 슬라이드 편집 효과 만
들기 도형조합 및 표에 음영을 채워보자

도형과 도형을 조합하고 표에 음영색을 
넣어봅시다.

교재

2

차트 슬라이드 유형파악하
기 차트유형을 파악하여 변경해보자

세로막대형, 가로막대형, 꺽은선등의
차트유형을 파악해서 변경해봅시다.

교재

차트 슬라이드 영역서식
변경하기

차트제목 및 그림영역과 차트영역 서식등을 
변경해보자

차트의 제목 및 그림영역서식과 차트 영역서식등을 
변경해봅시다.

교재

차트 슬라이드 레이아웃 
편집하기

데이터레이블과 데이터테이블 및 범례를 변
경하고 표시해보자

차트의 데이터 레이블값을 표시하고 데이터 
테이블 및 범례를 표시해봅시다.

교재

차트 슬라이드 축 서식 
변경하기

데이터계열서식 & 축 서식의 눈금을 변경을 
해보자

차트의 축 서식에 표시형식을 지정해보고 
계열서식 및 눈금선을 변경하여 지정해봅시다.

교재

3

도형 슬라이드 작성하기 편집한 도형들을 그룹화 해보자
편집한 여러 도형들을 한꺼번에 그룹화를 
해봅시다.

교재

도형 슬라이드 편집하기
애니메이션을 설정하여 사용자지정을 
해보자

그룹화한 도형슬라이드에 사용자애니메이션을 
지정해봅시다.

교재

실전모의고사   1회
모의고사를 정해진 시간에 맞추어서 
작성해보자

반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 
문제를 풀어봅니다.

교재

실전 모의고사  2회
모의고사를 정해진 시간에 맞추어서 
작성해보자

반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 
문제를 풀어봅니다.

교재

4

실전 모의고사  3회
모의고사를 정해진 시간에 맞추어서 
작성해보자

반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 
문제를 풀어봅니다.

교재

실전 모의고사  4회
모의고사를 정해진 시간에 맞추어서 
작성해보자

반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 
문제를 풀어봅니다.

교재

실전 모의고사  5회
모의고사를 정해진 시간에 맞추어서 
작성해보자

반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 
문제를 풀어봅니다.

교재

실전 모의고사  6회
모의고사를 정해진 시간에 맞추어서 
작성해보자

반복적인 연습을 통해 문제 유형을 파악하고 
문제를 풀어봅니다.

교재


