
프로그램명 기초컴퓨터 지도강사 양지영

대    상 1학년~6학년 지도시수 3

지도기간 2025년 3월 ~ 2025년 12월 예정차시 42 차시

지도목표 파워포인트의 주요 인터페이스와 기본 기능(슬라이스 추가, 텍스트 입력, 이미지 삽입 

등)을 이해하고 사용할 수 있다.

연간 지도 계획

차시 주     제 학 습 내 용 비 고

1 맛있는 과일이 주렁주렁

 - 배경 서식 지정하기

 - 도형 서식 지정하기

 - 그림 삽입하기

2 새콤 달콤 맛있는 오렌지주스
- 배경 서식 지정하기

- 도형 효과 지정하기

3 영어 단어 카드

- 텍스트 상자 삽입하기

- 도형 서식 지정하기

- 도형 복사하기

4 학교폭력 반대 포스터1
- 정렬 기능으로 맞추기

- 투명한 색 설정하기

5 학교폭력 반대 포스터2
- 자르기 도구 이용하기

- 워드아트 삽입하기

6 반짝반짝 무도회 가면

- 배경 서식 지정하기

- 투명한 색 지정하기

- 그림 자르기 및 색 다시 칠하기

7 우리집 카페 메뉴판1
- 그림으로 저장하기

- 배경 서식 및 도형 서식 지정하기

8 우리집 카페 메뉴판2
- 워드아트 삽입하기

- 스포이드로 색 추출하기

9 달달한 캔디샵

- 배경 서식 지정하기

- 도형 빼기

- 자르기와 투명한 색 설정하기

10 올바른 손씻기1
- smart art 삽입하기

- smart art 색 변경 및 그림 채우기

11 올바른 손씻기2
- smart art 도형 모양 변경하기

- 그림 삽입 및 그림 효과 지정하기

12 내가 만드는 유투브 썸네일

- 도형 안에 글자 입력하기

- 도형 복사하기

- 그룹화하기

13 별똥별이 떨어진다1
- 배경 서식 지정하기

- 도형 효과 지정하기

14 별똥별이 떨어진다2
- 곡선 그리기

- 이동 경로 애니메이션 설정하기

15 생일 초대장

- 자르기 및 투명한 색 설정하기

- 배경 제거하기

- 보관할 영역 표시 및 제거할 영역 표시

16 한국의 전통을 찾아서

- 도형 및 그림 삽입하기

- 텍스트 상자 삽입하기

- 그룹화하기

( 기초컴퓨터 )연간 교육 계획안



   상기 일정은 현장 상황에 따라 변경 될 수 있음을 양해 부탁드립니다 

17 내 마음대로 꾸미는 다이어리

- 슬라이드 세로 방향 설정하기

- 표 삽입 및 스타일 설정하기

- 표 음영 색 지정하기

18 맛있는 볶음밥 레시피

- 새 슬라이드 추가하기

- 문자 간격 조정하기

- 슬라이드 마스터 설정하기

19 미술관을 다녀와서

- 테마 설정하기

- 슬라이드 마스터 설정하기

- 그림 스타일 설정하기

20 국가별 랜드마크

- 가로 간격을 동일하게 정렬하기

- 그림 크기 조절하기

- 위쪽 맞춤으로 정렬하기

21 직업을 소개합니다

- 그림 삽입 후 복사하기

- 하이퍼링크 설정하기

- 슬라이드 쇼 보기

22 로딩중

- 모양 조절점을 변경하여 도형 모양 변경하기

- 도형 병합으로 새로운 모양 만들기

- 밝기 변화 애니메이션 설정하기

23
상자 안에는 무엇이 

있을까요?

- 텍스트 변환하기

- 애니메이션 타이밍 설정하기

- 트리거 적용하기

24 카드 뉴스 만들기

- 텍스트 그림자 설정하기

- 투명도 설정하기

- 도형 병합하기

25 나는 누구일까요?

- 맞춤 기능으로 정렬하기

- 애니메이션 추가하기

- 지연 시간 설정하기

26 알쏭달쏭 재미있는 넌센스

- 애니메이션 설정하기

- 시작 옵션 변경하기

- 하이퍼링크 설정하기

27 숨은 그림 찾기

- ctrl+D 키를 이용하여 복사하기

- 트리거 적용하기

- 애니메이션 효과 옵션 설정하기

28 내가 만드는 그림 퍼즐

- 배경 서식 지정하기

- 도형 병합하기

- 그림으로 저장하기 및 도형 빼기

29 오목게임

- 정가운데 위치시키기

- 투명한 개체 만들기

- 슬라이드쇼 계속 진행시키기

30 도전!역사 골든벨

- 슬라이드 마스터 작업하기

- 가장자리 부드럽게 만들기

- 원하는 마스터 레이아웃 추가하기

31 윙윙~꿀벌의 여행

- 도형 병합하기

- 마우스로 클릭하면 슬라이드 이동하기

- 마우스 포인터 닿으면 슬라이드 이동하기

32 숨은그림찾기

- 그림 다시 칠하기

- 애니메이션 시작 조건 설정하기

- 투명한 개체 만들기

33 맛있는 피자 만들기
- 동영상 파일 삽입하기

- 동영상 파일 자동 재생하기

34 영상 편지

- 배경 음악 슬라이드 전체 계속 재생

- 애니메이션 효과 적용하기

- 화면 전환 효과 적용하기

35 템플릿으로 선생님 되기
- PPT 템플릿 내려 받기

- 그림과 동영상 파일 삽입하기

36 시간 관리를 도와주는 타이머
- 회전 애니매이션 만들기

- 소리 삽입하기

37 나는야 어린이 스타일리스트

- 개체 이름 변경하기

- 애니메이션 추가하기

- 특정 개체 클릭 시 애니메이션 시작하기


