
2025학년도 늘봄·방과후학교 연간 지도 계획 

프로그램명 컴퓨터기초(초등) 지도강사 김○○

수강인원  8 명 강의실 정보교육실

지도요일 월요일, 수요일 지도시간 13:35분  ~   14:15분까지

지도기간 2025년 3월 ~ 2026년 2월

지도목표
 컴퓨터의 기초를 탄탄하게 다지면서 바른 운지법으로 학습하는 것을 목표로 한다.

 컴퓨터를 활용하여 창의적 문제 해결과 과제 수행 능력을 갖추도록 한다.

월 주 교육내용

3

1 컴퓨터 기본 사용 방법

2 마우스 사용방법

3 키보드 사용방법

4 창을 이동 전환

4

1 바로 가기 아이콘

2 창의 크기 변경

3 그림판을 이용한 색칠

4 그림판으로 다양한 색을 골라내 보기

5 작업표시줄                       그림판을 이용해 선긋기

5

1 바탕화면 배경 바꿔보기           인터넷 익스플로러 실행

2 인터넷 익스플로러 실행           그림 개체 이동

3 폴더만들기/파일선택              종합평가2

4 시작 페이지 설정                 그림개체 

6

1 그림개체 

2 텍스트 입력/서식지정

3 예쁜 필름 만들기

4 메모장

  



월 주 교육내용

7

1 윈도우 기본 개념         기본 바탕화면         바탕화면 배경 설정

2 익스플로러 화면구성

3 작업표시줄 개념           알림영역

8
3 알씨 프로그램 설치        사진 꾸미기

4 컴퓨터를 이용한 한자공부  인터넷 익스플로러 실행

9

1 그림 개체 이동            폴더만들기/파일선택

2 종합평가2                 시작 페이지 설정

3  파일 관리

4 인터넷 검색

5 메모장

10

1 그림판                     그림판 편집

2 키보드 이용 메뉴선택       마우스 이용 메뉴선택

3 영문/한글 입력             한자, 특수문자 입력

4 프리젠테이션 작성          파일저장                내용구성마법사

11

1 서식파일               새슬라이드작성          슬라이드 삽입/삭제

2 글머리표               번호 매기기

3 머리글/바닥글          슬라이드번호             작성 날짜 입력

4 문자열 편집            문자열 편집하기

12

1 글꼴/문단 맞춤         바닥글 위치 변경

2 바꾸기                 영문 입력하기

3 한자 입력하기          특수문자 입력하기

4 기호 삽입              도형그리기

1-2
1 클립아트 삽입          그림 삽입

2 모의고사 작성하기      기출문제 작성하기


