
2019학년도 방과후학교 (컴퓨터 월,수)연간지도계획(A반)
강좌명 컴퓨터야 놀자 파워포인트(기초) - 1,2학년

수업기간  2019년 3월 4일 ~ 2020년 2월 29일 지도강사 최*애(인)

지도 목표
초등학생 눈높이에 맞는 재미있는 예제를 통해 쉽고 재미있는 공부할 
수 있으며, 파워포인트 2010을 활용하여 자유롭고 창의적인 프로젝
트 수업을 되도록 한다.
(개인수준별로 수업지도하기에 지도내용과 다를 경우도 있음)

월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

3

2
3

4 1 자리 정리/교재배부/인사하기 없음
3

6 2 타자프로그램 사용법 익히기 없음

3
3

11 3 나만의 캐릭터 만들기 -1 교재
3

13 4 나만의 캐릭터 만들기 -2 교재

4
3

18 5 방 꾸미기 -1 교재
3

20 6 방 꾸미기 -2 교재

5
3

25 7 예쁜 시골 풍경 -1 교재
3

27 8 예쁜 시골 풍경 -2 교재

4

1
4

1 9 선으로 디자인하는 옷 -1 교재
4

3 10 선으로 디자인하는 옷 -2 교재

2
4

8 11 무럭 무럭 자라는 꽃 -1 교재
4

10 12 무럭 무럭 자라는 꽃 -2 교재

3
4

15 13 수다쟁이 캐릭터를 찾아라! -1 교재
4

17 14 수다쟁이 캐릭터를 찾아라! -2 교재

4
4

22 15 파워포인트 2010 완전정복 교재
4

24 16 훨훨 나비 -1 교재
5 4

29 17 훨훨 나비 -2 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

5

1 5
1 18 빨간 지붕 집 -1 교재

2
5

6 19 빨간 지붕 집 -2 교재
5

8 20 어울리는 음식을 찾아라! -1 교재

3
5

13 21 어울리는 음식을 찾아라! -2 교재
5

15 22 컴퓨터의 구성 장치 알아보기 -1 교재

4
5

20 24 컴퓨터의 구성 장치 알아보기 -2 교재
5

22 25 비눗 방울 편지지 -1 교재

5
5

27 26 비눗 방울 편지지 -2 교재
5

29 27 추억 담기 일러스트 앨범 -1 교재

6

2
6

3 28 추억 담기 일러스트 앨범 -2 교재
6

5 29 뚝딱 뚝딱 시간표 -1 교재

3
6

10 30 뚝딱 뚝딱 시간표 -2 교재
6

12 31 내가 만드는 퍼즐 게임 -1 교재

4
6

17 32 내가 만드는 퍼즐 게임 -2 교재
6

19 33 내가 직접 만드는 효도 쿠폰 -1 교재

5
6

24 34 내가 직접 만드는 효도 쿠폰 -2 교재
6

26 35 나의 장래 희망은? -1 교재

7

1
7

1 36 나의 장래 희망은? -2 교재
7

3 37 강아지 배경 -1 교재

2
7

8 38 강아지 배경 -2 교재
7

10 39 고양이 메모지 -1 교재
3 7

15 40 고양이 메모지 -2 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

7

3 7
17 41 레고 캐릭터 -1 교재

4
7

22 42 레고 캐릭터 -2 교재
7

24 43 애완 동물 앨범 제작 -1 교재

5
7

29 44 애완 동물 앨범 제작 -2 교재
7

31 45 곰돌이는 어떻게 만들까? -1 교재

8

2
8

5 46 나를 소개합니다 -1 교재
8

7 47 나를 소개합니다 -2 교재

3
8

12 48 다람 다람 다람쥐 -1 교재
8

14 49 다람 다람 다람쥐 -2 교재

4
8

19 50 호호호호 호박꽃 -1 교재
8

21 51 호호호호 호박꽃 -2 교재

5
8

26 52 요리조리 헤엄치는 물고기 -1 교재
8

28 53 요리조리 헤엄치는 물고기 -2 교재

9

1
9

2 54 우리집 고양이 -1 교재
9

4 55 우리집 고양이 -2 교재

2
9

9 56 가장 받고 싶은 선물은? -1 교재
9

11 57 가장 받고 싶은 선물은? -2 교재

3
9

16 58 여행지 인지도 조사 -1 교재
9

18 59 여행지 인지도 조사 -2 교재

4
9

23 60 깜박 깜박 웡크하는 소년 -1 교재
9

25 61 깜박 깜박 웡크하는 소년 -2 교재
5 9

30 62 냠냠 하트 먹는 팩맨 -1 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

10

1 10
2 63 냠냠 하트 먹는 팩맨 -2 교재

2 10
7 64 크리스마스 카드 -1 교재

3
10

14 65 크리스마스 카드 -2 교재
10

16 66 크리스마스 봉투 -1 교재

4
10

21 65 크리스마스 봉투 -2 교재
10

23 67 입체 미니언즈 캐릭터 -1 교재

5
10

28 68 입체 미니언즈 캐릭터 -2 교재
10

30 69 하늘의 해와 달 그리기 -1 교재

11

2
11

4 70 하늘의 해와 달 그리기 -2 교재
11

6 71 여러 가지 모양의 집 그리기 -1 교재

3
11

11 72 여러 가지 모양의 집 그리기 -2 교재
11

13 73 귀여운 곤충 그리기 -1 교재

4
11

18 74 귀여운 곤충 그리기 -2 교재
11

20 75 바다 속 친구 그리기 -1 교재

5
11

25 76 바다 속 친구 그리기 -2 교재
11

27 77 동물원에 사는 친구 그리기 -1 교재

12

1
12

2 78 동물원에 사는 친구 그리기 -2 교재
12

4 79 나의 학용품 그리기 -1 교재

2
12

9 80 나의 학용품 그리기 -2 교재
12

11 81 아빠 물건 그리기 -1 교재

3
12

16 82 아빠 물건 그리기 -2 교재
12

18 83 엄마 물건 그리기 -1 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

12
4 12

23 84 엄마 물건 그리기 -2 교재
5 12

30 85 상상의 우주선 그리기 -1 교재

1

2
1

6 86 상상의 우주선 그리기 -2 교재
1

8 87 내가 좋아하는 간식 그리기 -1 교재

3
1

13 88 내가 좋아하는 간식 그리기 -2 교재
1

15 89 주방용품 그리기 -1 교재

4
1

20 90 주방용품 그리기 -2 교재
1

22 91 새콤달콤 과일 그리기 -1 교재

5
1

27 92 새콤달콤 과일 그리기 -2 교재
1

29 93 신나는 놀이터 그리기 -1 교재

2

2
2

3 94 신나는 놀이터 그리기 -2 교재
2

5 95 고마운 자동차 그리기 -1 교재

3
2

10 96 고마운 자동차 그리기 -2 교재
2

12 97 특별한 로봇 그리기 -1 교재

4
2

17 98 특별한 로봇 그리기 -2 교재
2

19 99 개성만점 주인공 그리기 -1 교재

5
2

24 100 개성만점 주인공 그리기 -2 교재
2

26 101 개성만점 주인공 그리기 -3 교재



2019학년도 방과후학교 (컴퓨터 월,수)연간지도계획(B반)
강좌명 파워포인트중급, DIAT자격증, ITQ자격증 (중급,자격증) - 3,4학년

수업기간  2019년 3월 4일 ~ 2020년 2월 29일 지도강사 최*애(인)

지도 목표
OA 중급반으로써 파워포인트, 한글2010 프로그램을 공부해 본다.
국가공인 자격 DIAT, ITQ 자격증을 준비해 본다.
(개인수준별로 수업지도하기에 지도내용과 다를 경우도 있음)

월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

3

2
3

4 1 자리 정리/교재배부/인사하기 없음
3

6 2 텍스트 상자 만들기 교재 파워포인트

3
3

11 3 도형 작성 및 꾸미기 교재
3

13 4 그림 파일 삽입하기 교재

4
3

18 5 슬라이드 마스터 지정하기 교재
3

20 6 애니메이션 지정하기 교재

5
3

25 7 스마트아트 삽입하기 교재
3

27 8 실행단추 만들기 교재

4

1
4

1 9 표 만들기 교재
4

3 10 차트 만들기 교재

2
4

8 11 배경 지정하기 교재
4

10 12 워드아트 삽입하기 교재

3
4

15 13 ITQ 파워포인트 기본유형 기본 익히기 교재 ITQ
파.포

4
17 14 전체 스라이드 적용 - 출제유형 정복 교재

4
4

22 15 전체 스라이드 적용 - 기본유형 정복 교재
4

24 16 전체 스라이드 적용 - 실전유형 정복 교재
5 4

29 17 표지 디자인 - 출제유형 정복 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

5

1 5
1 18 표지 디자인 - 기본유형 정복 교재

2
5

6 19 표지 디자인 - 실전유형 정복 교재
5

8 20 목차 슬라이드 - 출제유형 정복 교재

3
5

13 21 목차 슬라이드 - 기본유형 정복 교재
5

15 22 목차 슬라이드 - 실전유형 정복 교재

4
5

20 24 텍스트/동영상 슬라이드 - 출제유형 정복 교재
5

22 25 텍스트/동영상 슬라이드 - 기본유형 정복 교재

5
5

27 26 텍스트/동영상 슬라이드 - 실전유형 정복 교재
5

29 27 표 슬라이드 - 출제유형 정복 교재

6

2
6

3 28 표 슬라이드 - 기본유형 정복 교재
6

5 29 표 슬라이드 - 실전유형 정복 교재

3
6

10 30 차트 슬라이드 - 출제유형 정복 교재
6

12 31 차트 슬라이드 - 기본유형 정복 교재

4
6

17 32 차트 슬라이드 - 실전유형 정복 교재
6

19 33 도형 슬라이드 - 출제유형 정복 교재

5
6

24 34 도형 슬라이드 - 기본유형 정복 교재
6

26 35 도형 슬라이드 - 실전유형 정복 교재

7

1
7

1 36 모의고사 1회 교재
7

3 37 모의고사 2회 교재

2
7

8 38 모의고사 3회 교재
7

10 39 모의고사 4회 교재
3 7

15 40 모의고사 5회 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

7

3 7
17 41 모의고사 6회 교재

4
7

22 42 모의고사 7회 교재
7

24 43 모의고사 8회 교재

5
7

29 44 모의고사 9회 교재
7

31 45 모의고사 10회 교재

8

2
8

5 46 최신 기출문제 1회 교재
8

7 47 최신 기출문제 2회 교재

3
8

12 48 최신 기출문제 3회 교재
8

14 49 최신 기출문제 4회 교재

4
8

19 50 최신 기출문제 5회 교재
8

21 51 최신 기출문제 6회 교재

5
8

26 52 최신 기출문제 7회 교재
8

28 53 최신 기출문제 8회 교재

9

1
9

2 54 최신 기출문제 9회 교재
9

4 55 최신 기출문제 10회 교재

2
9

9 56 최신 기출문제 11회 교재
9

11 57 최신 기출문제 12회 교재

3
9

16 58 ITQ 한글 기본유형 기본 익히기 교재 ITQ
한글

9
18 59 스타일 – 출제유형 정복 교재

4
9

23 60 스타일 – 기본유형 정복 교재
9

25 61 스타일 – 실전유형 정복 교재
5 9

30 62 표 – 출제유형 정복 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

10

1 10
2 63 표 – 기본유형 정복 교재

2 10
7 64 표 – 실전유형 정복 교재

3
10

14 65 차트 – 출제유형 정복 교재
10

16 66 차트 – 출제유형 정복 교재

4
10

21 65 차트 – 기본유형 정복 교재
10

23 67 차트 – 실전유형 정복 교재

5
10

28 68 수식 작성 – 출제유형 정복 교재
10

30 69 수식 작성 – 기본유형 정복 교재

11

2
11

4 70 수식 작성 – 실전유형 정복 교재
11

6 71 도형 문서 – 출제유형 정복 교재

3
11

11 72 도형 문서 – 기본유형 정복 교재
11

13 73 도형 문서 – 실전유형 정복 교재

4
11

18 74 문서 작성 – 출제유형 정복 교재
11

20 75 문서 작성 – 기본유형 정복 교재

5
11

25 76 문서 작성 – 실전유형 정복 교재
11

27 77 모의고사 1회 교재

12

1
12

2 78 모의고사 2회 교재
12

4 79 모의고사 3회 교재

2
12

9 80 모의고사 4회 교재
12

11 81 모의고사 5회 교재

3
12

16 82 모의고사 6회 교재
12

18 83 모의고사 7회 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

12
4 12

23 84 모의고사 8회 교재
5 12

30 85 모의고사 9회 교재

1

2
1

6 86 모의고사 10회 교재
1

8 87 최신 기출문제 1회 교재

3
1

13 88 최신 기출문제 2회 교재
1

15 89 최신 기출문제 3회 교재

4
1

20 90 최신 기출문제 4회 교재
1

22 91 최신 기출문제 5회 교재

5
1

27 92 최신 기출문제 6회 교재
1

29 93 최신 기출문제 7회 교재

2

2
2

3 94 최신 기출문제 8회 교재
2

5 95 최신 기출문제 9회 교재

3
2

10 96 최신 기출문제 10회 교재
2

12 97 최신 기출문제 11회 교재

4
2

17 98 최신 기출문제 12회 교재
2

19 99 최신 기출문제 13회 교재

5
2

24 100 최신 기출문제 14회 교재
2

26 101 최신 기출문제 15회 교재



2019학년도 방과후학교 (컴퓨터 월,수)연간지도계획(C반)
강좌명  ITQ엑셀 , GTQ포토샵 자격증 (자격증) - 5,6학년

수업기간  2019년 3월 4일 ~ 2020년 2월 29일 지도강사 최*애(인)

지도 목표 국가공인자격증인 ITQ엑셀, GTQ포토샵 자격과정을 준비한다.
(개인수준별로 수업지도하기에 지도내용과 다를 경우도 있음)

월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

3

2
3

4 1 자리 정리/교재배부/인사하기 없음
3

6 2 표 서식 작성-1 교재 ITQ
엑셀

3
3

11 3 표 서식 작성-2 교재
3

13 4 함수(통계,수학,삼각)의 이해-1 교재

4
3

18 5 함수(논리,텍스트,데이터베이스)의 이해-2 교재
3

20 6 함수(날짜/시간/참조)의 이해-3 교재

5
3

25 7 목표값 찾기-1 교재
3

27 8 목표값 찾기-2 교재

4

1
4

1 9 중복 데이터 제거와 자동 필터-1 교재
4

3 10 중복 데이터 제거와 자동 필터-2 교재

2
4

8 11 고급 필터-1 교재
4

10 12 고급 필터-2 교재

3
4

15 13 자동 표 서식-1 교재
4

17 14 자동 표 서식-2 교재

4
4

22 15 부분합-1 교재
4

24 16 부분합-2 교재
5 4

29 17 피벗 테이블 기본작업-1 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

5

1 5
1 18 피벗 테이블 기본작업-2 교재

2
5

6 19 피벗 테이블 세부작업-1 교재
5

8 20 피벗 테이블 세부작업-2 교재

3
5

13 21 그래프 작성-1 교재
5

15 22 그래프 작성-2 교재

4
5

20 24 그래프 세부조건 작성-1 교재
5

22 25 그래프 세부조건 작성-2 교재

5
5

27 26 그래프 세부조건 작성-3 교재
5

29 27 모의고사 1회 교재

6

2
6

3 28 모의고사 2회 교재
6

5 29 모의고사 3회 교재

3
6

10 30 모의고사 4회 교재
6

12 31 모의고사 5회 교재

4
6

17 32 모의고사 6회 교재
6

19 33 모의고사 7회 교재

5
6

24 34 모의고사 8회 교재
6

26 35 모의고사 9회 교재

7

1
7

1 36 모의고사 10회 교재
7

3 37 모의고사 11회 교재

2
7

8 38 모의고사 12회 교재
7

10 39 모의고사 13회 교재
3 7

15 40 모의고사 14회 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

7

3 7
17 41 모의고사 15회 교재

4
7

22 42 최신 기출문제 1회 교재
7

24 43 최신 기출문제 2회 교재

5
7

29 44 최신 기출문제 3회 교재
7

31 45 최신 기출문제 4회 교재

8

2
8

5 46 최신 기출문제 5회 교재
8

7 47 최신 기출문제 6회 교재

3
8

12 48 최신 기출문제 7회 교재
8

14 49 최신 기출문제 8회 교재

4
8

19 50 최신 기출문제 9회 교재
8

21 51 최신 기출문제 10회 교재

5
8

26 52 포토샵 기본기 익히기 교재 GTQ
8

28 53 포토샵 도구상자, 레이어,
파레트 알아보기 교재

9

1
9

2 54 이미지 편집하기-1 교재
9

4 55 이미지 편집하기-2 교재

2
9

9 56 이동 툴/ 자르기 툴 배우기-1 교재
9

11 57 이동 툴/ 자르기 툴 배우기-2 교재

3
9

16 58 색상 및 페인팅 배우기-1 교재
9

18 59 색상 및 페인팅 배우기-2 교재

4
9

23 60 색상 툴, 페인팅 툴 배우기-1 교재
9

25 61 색상 툴, 페인팅 툴 배우기-2 교재
5 9

30 62 글자 변형하기-1 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

10

1 10
2 63 글자 변형하기-2 교재

2 10
7 64 이미지 문자 툴 배우기-1 교재

3
10

14 65 이미지 문자 툴 배우기-2 교재
10

16 66 이미지 모양 변경하기-1 교재

4
10

21 65 이미지 모양 변경하기-2 교재
10

23 67 Transform, Smart object을 이용한
변경하기-1 교재

5
10

28 68 Transform, Smart object을 이용한
변경하기-2 교재

10
30 69 이미지 보정하기-1 교재

11

2
11

4 70 이미지 보정하기-2 교재
11

6 71 레이어 마스크 배우기-1 교재

3
11

11 72 레이어 마스크 배우기-2 교재
11

13 73 필터 배우기-1 교재

4
11

18 74 필터 배우기-2 교재
11

20 75 레이어 필터, 활용 필터 배우기-1 교재

5
11

25 76 레이어 필터, 활용 필터 배우기-2 교재
11

27 77 모의고사 1회 교재

12

1
12

2 78 모의고사 2회 교재
12

4 79 모의고사 3회 교재

2
12

9 80 모의고사 4회 교재
12

11 81 모의고사 5회 교재

3
12

16 82 모의고사 6회 교재
12

18 83 모의고사 7회 교재



월 주 월일 차시 지 도 내 용 준비물 비고

12
4 12

23 84 모의고사 8회 교재
5 12

30 85 모의고사 9회 교재

1

2
1

6 86 모의고사 10회 교재
1

8 87 최신 기출문제 1회 교재

3
1

13 88 최신 기출문제 2회 교재
1

15 89 최신 기출문제 3회 교재

4
1

20 90 최신 기출문제 4회 교재
1

22 91 최신 기출문제 5회 교재

5
1

27 92 최신 기출문제 6회 교재
1

29 93 최신 기출문제 7회 교재

2

2
2

3 94 최신 기출문제 8회 교재
2

5 95 최신 기출문제 9회 교재

3
2

10 96 최신 기출문제 10회 교재
2

12 97 최신 기출문제 11회 교재

4
2

17 98 최신 기출문제 12회 교재
2

19 99 최신 기출문제 13회 교재

5
2

24 100 최신 기출문제 14회 교재
2

26 101 최신 기출문제 15회 교재


