
학습1. 현금시재 관리하기

1-2. 소액현금 관리

 학습목표:  ◈ 회계 관련 규정에 따라 소액현금 업무를 처리할 수 있다.

  가. 소액현금

     1) 의미: 각 부서가 일정한 기간(1주일 또는 1개월) 동안 사용할 통상적인 운영비를 

   당좌수표로 각 부서에 교부하고, 부서에서 이를 현금으로 교환하여 보관하고

   있다가 필요한 때에 지출하는 제도

     2) 소액현금제도의 구분:  

        가) 정액자금전도제도

        나) 부정액자금전도제도

     3) 소액현금과 장부관리:  

  나. 현금과 부족

*출처: 교육부>회계실무


