
학습1. 현금시재 관리하기

1-1. 현금 입출금과 현금출납부 작성

 학습목표:  ◈ 회계 관련 규정에 따라 현금 입출금을 관리할 수 있다.

◈ 회계 관련 규정에 따라 입∙출금 전표 및 현금출납부를 작성할 수 있다.

◈ 회계 관련 규정에 따라 현금시재를 일치시키는 작업을 할 수 있다.

  가. 현금 및 현금성자산

     1) 현금: 한국은행 발행의 주화나 지폐, 통화 대용 증권

     2) 현금성 자산: 취득 당시 현금의 형태가 아니지만, 짧은 시일 내에 현금화될 자산

     3) 당좌예금: 당좌 수표를 발행할 목적으로 가입한 예금

  나. 출납 관리와 현금출납장

     1) 수납 관리: 기업의 경영활동에서 발생한 자금에 대한 수납은 현금, 자기앞수표, 당좌수표,  

          약속어음 및 기타유가증권 등으로 이루어진다.

     2) 지급 관리: 기업에서 사용하는 지급 수단은 현금, 당좌수표, 약속여음, 계좌이체 등이 있다.

     3) 자금시재 관리와 금고 관리: 자금집행부서는 현금시재를 회사에서 정한 한도에 맞추어 관리

     4) 현금출납장: 현금의 수입과 지출이 있을 시에는 총계정원장과 현금 계정에 기록하고

            동시에 현금출납장이라는 보조장부에도 기록을 해야 한다.

  다. 입금전표 및 출금전표 작성

      : 전표는 실무에서 거래를 기록하는 가장 기초적인 증빙서류

  라. 현금출납장 기록 순서

     1) 날짜를 기록한다.

     2) 적요란에 입금이나 지출 내용을 요약해 적는다.

     3) 현금이 들어온 경우 수입란에, 현금이 지출된 경우 지출란에 금액을 기록

     4) 수입 또는 지출로 변동된 잔액을 기록한다.



수행내용 : 다음 현금출납장을 기록해 보세요

   [예시1] 4월 14일 오전에 외상 매출금 500,000원을 현금으로 회수하였다.

   [예시2] 4월 14일 오후에 사무실에서 사용할 볼펜, 스카치테이프 등 문구류를 구입하고

              12,000원을 지출하였다.

   [예시3] 4월 30일 현금 출납장을 확인하고, 남은 잔액은 5월로 이월시킨다.

날짜 수입 지출 잔액
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